
ระบบจัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ ( IWEBFORM )

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร อาคารศูนย์วิศวกรรมชลประทาน กรมชลประทาน



เอกสาร จดัเกบ็เขา้แฟ้ม

เกบ็เขา้ตูเ้อกสาร

การจัดเก็บเอกสารโดยทั่วไป



ลักษณะการน าเอกสารเข้าระบบจัดเก็บ
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• ค าสั่ง ประกาศ ระเบียบ ข้อบังคับ
• พ.ร.บ.
• หนังสือเวียน
• บันทึก
• แบบฟอร์มต่างๆในส านักงาน
• เอกสารอ้างอิง
• รายงานยอดขายของเขต หรือพ้ืนที่ต่างๆ
• รายงานการประชุมและวาระต่างๆ
• รวมรูปกิจกรรมและภาพถ่าย
• รวมไฟล์มัลติมีเดียต่างๆ

ตัวอย่างเอกสารที่จัดเก็บด้วยระบบจัดเก็บเอกสารฯ  (iwebform) 



saraban.rid.go.th/iwebform

เว็บไซต์ (URL) เข้าระบบจัดเก็บเอกสารฯ



ระบบจัดเก็บเอกสาร (iwebform)



หมวดหมู่ในระบบ แบ่งได้เป็น 4 ระดับ คือ

1. ตู้เอกสาร
2.  หมวด (ลิ้นชัก)
3.  แฟ้มหลัก
4.  แฟ้มย่อย

โครงสร้างการจัดเก็บเอกสารของระบบฯ (iwebform)



ล าดับขั้นตอนการใช้งานระบบจัดเก็บฯ

1. เตรียมไฟล์เอกสารที่จะจัดเก็บโดยการ Scan (pdf, jpeg, png, ..)

2. Login เข้าระบบจัดเก็บ

3. เลือกแฟ้มเก็บ

4. สร้างใบปะหน้า (เพิ่มใหม่)

5. แนบไฟล์เอกสาร


